ATD-CTOC

ANALISADOR SAF-T - MANUAL

Introducédo

A Portaria n° 321-A/2007, de 26 de Marco, que instituiu o SAF-T, dispde que “O
ficheiro deve abranger a informagdo constante dos sistemas de facturagdo e de
contabilidade”, sendo que esta disposicdo se aplica, “relativamente aos sistemas de
facturacdo, as operacdes efectuadas a partir de 1 de Janeiro de 2008 e, relativamente
aos sistemas de contabilidade, aos registos correspondentes aos exercicios de 2008 e
seguintes”.

O referido ficheiro deve ser instalado nos sistemas de facturacéo e contabilidade e
destina-se a facilitar a recolha, em formato electronico, por parte da Administracéo
Fiscal, dos dados fiscais relevantes produzidos pelas referidas aplica¢des de gestao.

Os ficheiros exportados estdo numa linguagem ndo compreensivel (XML), contendo
0s seguintes dados:

Grupos de informacdo comuns para ambos os ficheiros (Facturacdo e
Contabilidade):

Cabecalho (Header), Ficheiro de Clientes (Customer), e Ficheiro de Regimes de IVA
(TaxTable).

Grupos de informacéo especificos para as aplicagdes de Contabilidade:

Plano Oficial de Contas (GeneralLedger), Ficheiro de Fornecedores (Supplier), e
Movimentos Contabilisticos (GeneralLedgerEntries).

Grupos de informacao especificos para as aplicacdes de Facturacao:

Ficheiro de Produtos/Servicos  (Product), e Documentos Comerciais
(SourceDocuments).

Para se fazer uma ideia do que é o ficheiro SAFT em XML, veja-se a imagem
seguinte, do inicio dum SAFT:

<?xml version="1.0" encoding="windows-1252" ?>
- <AuditFile xmins="urn:0ECD:StandardAuditFile-Tax:PT_1.00_01" xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">

- <Header xmins="urn:0ECD:StandardAuditFile-Tax:PT_1.00_01">
<AuditFileVersion=1.00_01 </AuditFileversion=
<CompanylD>=Porto56670</CompanyID:
<TaxRegistrationNumber>=500500500</TaxRegistrationNumber:>
<TaxAccountingBasis ~Integrado - Contabilidade e Facturacdo</TaxAccountingBasis>
<CompanyName=Seminario SAF-T</CompanyName:=>
<CompanyAddress >

<AddressDetail=Rua SAFT</AddressDetail=

<City>Matosinhos</City>

<PostalCode >4450-013 Matosinhos</PostalCodex

«Country =PT</Country >
</CompanyAddress >
<FiscalYear>2007 </Fiscalyear>
<StartDate=2007-01-01</StartDate >
<EndDate=2007-01-31</EndDate=
<CurrencyCode>EUR</CurrencyCode:
<DateCreated=2007-12-06</DateCreated =
<ProductIlD>=NEXTVISION - Sage Portugal</ProductID>
<ProductVersion=8.30.03 </ProductVersion:
<Telephone=228349320</Telephone>
<Fax>228323137</Fax>
<Email>SAFT@sage.pt</Email =
<Web5Site =www.sage.pt/saft</WebSite>

</Header=
- «MasterFiles xmins="urn:0ECD:StandardAuditFile-Tax:PT_1.00_01">



Como se vé, é um conjunto enorme de informacdo. Mais: A estrutura do ficheiro é em
inglés, visto que estamos perante um ficheiro normalizado, preconizado pela OCDE,
sendo essa informag&o extensissima e ndo compreensivel.

E naturalmente que tras novas responsabilidades para os Técnicos Oficias de Contas
e, sem duvida, muito mais trabalho.

Situemo-nos numa empresa que tem o sistema de facturacdo na sua sede, entregando a
contabilidade a um gabinete.

Um dia entra na sede da empresa um funcionario das finangas, devidamente
credenciado, e leva o ficheiro contendo todos os dados da facturacao, desde o dia 1 de
Janeiro de 2008 até a data da visita. E depois vai ao gabinete e procede de igual modo.
Entdo, o empresario e o técnico oficial de contas interrogar-se-do: Mas que dados é
que foram recolhidos?

Ciente de todas essas dificuldades, a CTOC acaba de dotar o seu produto ATD-CTOC
com uma nova funcionalidade: O ANALISADOR SAFT.

O ANALISADOR SAFT ATD-CTOC

Esclarece-se, desde ja, que o ANALISADOR nao dispensa 0 SAFT, visto que este
tem de estar presente nos sistemas de facturacio e de contabilidade, seja eles

quais forem.

E assim como sdo exportados os dados do (s) ficheiro (s) para recolha por um
inspector da Administracdo Fiscal, do mesmo modo (¢ o mesmo ficheiro) sdo
exportados para 0 ATD-CTOC para serem trabalhados no ANALISADOR.

Como é que isso é feito? E o que vamos ver a segulir.

Para se poder exportar dados para 0 ANALISADOR SAFT do ATD-CTOC é
necessario que, dentro deste, ja se encontrem abertas as empresas que vamos analisar.
Comecamos por entrar na aplicagdo ATD-CTOC:



#% Entrada na aplicacéo ATD-CTOC

Selecgdo da empresa

Seleccione, das empresas registadas s quais tem acesso, agquela a gue deseja aceder.

ATD.CTOC

Fegime de Trbutagao Fegime de [V

Geral

EMFRE JE DEMOMS LD,

DEMONSTRACAD SAFT (CONTBILIDADE) Menzal

55E TESTE DE SAF-T Geral Menzal
110 DEMONSTRACAD SAFT - INTEGRADD Geral Menzal
1339 SAFT-COMTABILIDADE, LDa. Geral Mensal
I TESTE S&FT-FT (INTEGRADO) Geral Menzal
T22 EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA, Geral Menzal

S&F-TINTEGRADO, LD, Geral Menzal

Ao entrar no ATD-CTOC sdo mostradas as empresas que ja se encontram abertas.

Se pretendermos abrir novas empresas clicamos na parte inferior deste ecrd em
“SISTEMA”, seguindo 0s pass0s necessarios.

Se ja temos a empresa aberta, seleccionamos a pretendida e clicamos em
“ENTRAR”sendo mostrado um novo ecra:

“Z Grupo Sage - ATD [DEM * EMPRESA DE DEMONSTRACAO, LDA.]
: Ficheiros  Méadulos  Ukilicdrios  Ajuda
=T = T I =

= Newe Gravarn Anular | Ve Ficha Ve bists,
Analise Financeira

= Documentos da empresa

e 5 s @ B ATD.CTOC
Inportac Inportac Inpoirtag3 Inpoirtac
Lagou AT Aple G240 Fomats T Fottato S5ET saft =
EMPRESA DE
DEMONSTRACAO, LDA.
Andlise Analisador
Financeira SaF-T

ok
sUb
Conisulta

a i;@ Submiss3a
TFE Declaragies Submisso
lECale Declarages
FRelatdrio de
Servico
Anilise Financeira
=]

Clicando agora em “ANALISADOR SAF-T” (a esquerda):

Analise Financeira

E Analisador SAF-T

i= AnE STCE




Ficam disponiveis duas opc¢oes:

Analisador SAF-T

IMPORTAR NOVO SAE-T

Seleccionando a segunda op¢do “IMPORTAR NOVO SAF-T PARA ANALISE” e
clicando, surge nova janela onde vamos indicar qual o ficheiro que pretendemos

analisar.

i Importagdo - Formato SAF-T (XML)

Percurzn ficheino de Dados

| L

[ Irnpartar ][ Sair J

Clicando em E:i é aberta a janela da aplicagdo de gestdo onde se encontram
registados todos os ficheiros SAFT processados até ao momento.



Ficheiros SAE-T

Laak in: |lf} INFdados v| ) ? il i

Ty I Backup
L‘\b [ﬁlmagens
My Recent | [CDModels_T22
Dacuments || SAFT_C T222007 502667553 xml

= |=5AFT FT NPEGFSES, Xl
|- <|SAFT_I T222007 502667583, <ml
Desktop Sage.Reports,Shared, xml

l by Diocuments

iy Computer —
File name: |S.-’-'-.FT_I T222007 B026E7583, xml w | Open
‘g Files of type: | Ficheiros SAF-T [*xML) & | Cancel
| [
by Metwarl: (] Open as read-anly

Vemos que estdo disponiveis trés SAFT, todos do mesmo sujeito passivo:

Um para a contabilidade, outro para a facturacdo e ainda um outro integrado, isto é
com facturacdo+contabilidade.

Escolhemos o INTEGRADO e clicamos em “OPEN”.

Percurza ficheira de Dados

|E:'\P‘ru:ugram FilezhGrupo Sagetlnfologia BONMNFdados \SAFT_| T222007 G02E66 | E:j

Z2007- Integrado - Contabilidade e Facturacao Criado em 12-02-2008

< Importar 2 Sair

Clicando em “IMPORTAR” ¢ aberta nova janela:
Veja-se 0 que consta na janela seguinte:

“A importacdo consiste em ler os dados de um ficheiro xml, no formato SAF-T-PT,
exportado por aplicacOes de contabilidade ou facturacdo e importar os seus dados para

0 repositorio do analisador”.
Repare-se:

Todos os SAFT produzidos por TODAS as aplicacdes existentes no mercado sao
passiveis de ser importadas pelo ANALISADOR, sem que seja necessario

proceder a qualquer operagédo nas aplicagdes de gestao.

Isto porque a estrutura do ficheiro SAFT é rigorosamente igual para TODAS as

aplicacoes.




S Importar um ficheiro SAF-T xml

1 Iricia

A importagdo conzizte em ler oz dados de um ficheiro gml, no formato
% SAF-T-PT, erxportado por aplicagdes de contabilidade ou facturagio,
K & importar 0z $euz dados para o repozitdrio do analizadar.
Indique o ficheiro a importar:
|E:"~F'r-:ugram Files\Grupo Sagetlnfologia SOMMNFdados SAFT_| T222007

EMPRESA DE DEMOMNSTRACED, LDA., 2007, Integrada -
Contabilidade e Facturacdo. Criado em 12-02-2003

( Importar \‘D Cancelar ]

N~ —

Clicando em “IMPORTAR?” inicia-se 0 processo de importagéo.

[T 30 - (11 [1C L) N 191

2 Importagan

Importacao dos dados
i4 0 analisador ests neste momenta a ler oz dados do xml & & regizté-los
E ha baze de dadoz do analizador. Esta operacdo pode demorar algum

ternpo.

& actualizar a tabela GeneralLedger

Demorando algum tempo — depende do tamanho da base de dados a importar — a
aplicacdo vai finalmente concluir a importacéo, pedindo entdo alguns dados, como
sejam o periodo importado e o estabelecimento.

& Importar um ficheiro SAF-T xml rs_(|

A. Informacdo Adicional

Preencha os dados referentes a este SAFT .
Se exporta warioz SAFT s ao longo do ano ou de wanios estabelecimentos,

" & importante caractenizar o contedda do ficheira.

Periodo; |Jan9 aDez? /2007 |

Estabelecimentn:lﬁ ede |

Obzervagies:

Canfirmar

Clicando agora em “CONFIRMAR?” ¢ aberta nova janela com indicacdo do n.° de
erros de verificacdo de integridade — Erros que se verificam no SAFT obtido na

aplicacéo de gestéo.




& Importar um ficheiro SAF-T xml [z|

E. Ei_m [z dados foram importados para a baze de dados C:\Program
1C3%  File\CTOCAWATD-CTOCKWSAFT 2007 502667553 EMPRESA 2.mdb.

\u) Pode wizualizar oz dados no menu navegagio.

& impu:urtau;ﬁe verificagio de intearidade. Para

conzultar oz ermos aceda ao relatano pelo menu Buditona’ - 'Relatdno
de emog’

No canto superior esquerdo é-nos indicado que a importacdo chegou ao fim (6.Fim).
No nosso exemplo foram verificados 0 erros!

Infelizmente ndo € essa a situagdo normal. Em inimeras bases de dados analisadas,
apenas esta empresa ndo continha erros!

Voltaremos a analise dos ERROS adiante.

ANALISAR

Entramos entdo no ANALISADOR SAF-T. Para o efeito regressamos ao ecra onde se
mostraram como disponiveis as duas opg¢des seguintes:

Analisador SAF-T

€:| Analizar SAF-T |4 importada

i pafdr 1allze

Como ja haviamos importado o SAF-T, seleccionamos a primeira op¢ao
Na janela seguinte activamos (com visto) o SAF-T que pretendemos analisar

A

LI

Entre oz SAF-Tz |4 importadoz, seleccione aguele que pretende analizar:
Ano Tipo Data geracdo | M2 ordem (A
1 2007 Integrado 12-02-2003
N 2007 Integrado 12-02-2003
£ >
Analizar ] [ Irmpartar ] [ Sair




Depois de clicar em ANALISAR a aplicacéo volta atras e fica em condi¢des de iniciar
a navegacéo pelas diversas opcoes.

Olhando para o ecrd temos 3 grandes zonas onde podemos entrar para proceder as
andlises disponiveis.

A zona da barra de comandos

8 Analisador de SAF-T de EMPRESA DE DEMONSTRACAO, LDA. 2007

! Ficheiros Configuracde  Mawegacdo onsultas  Mapas  Auditoria

Onde podemos clicar em “Navegacdo”, “Consultas” e “Mapas” para ter acesso a
analise.

A zona de botdes para consultas rapidas

5 B 4 = & @ {c

Sumario Balancete Movimentas Wendas Cliertes

Contabilisticos Fomecedores Produtos

E a zona para consultas pormenorizada

Navegacao <
Consultas

B Sumério

E Plano de Contaz

& Clientes

2 Fomecedores

£ Produtos

i Taraz lva

% Yendas

E_ﬁ Tranzacgies

@ rovevacio

e "z\—/
Fig Contabilidade

% ¥Yendas

Auditoria

Escolhemos a Ultima das 3 hip6teses, entrando na “NAVEGAGAQ”, sendo entdo
aberta uma janela onde encontramos todas as op¢6es que podemos CONSULTAR,
desde o sumario até as transac¢des

e SUMARIO

Seleccionando SUMARIO é aberta uma janela onde, como a propria designacéo
indica, se pode ver os dados identificativos da aplicagao:



& Informagao do SAFT

502657583 |

Geral | R esumo | Higtarica | Comentarios | Outroz |

[EMPRESA DE DEMONSTRACAQ. LDA, |

|Integradu:u Ctb+Fac |

12-02-2003

0102007 |2 31422007 |

Seleccionando RESUMO surge novo ecra onde se apresentam todos os elementos que
foram importados, desde o n.° de clientes até aos valores a débito e a crédito do
balancete de razéo (assunto que veremos adiante):

& Informagao do SAFT

|5EIEEE?583 |
—

Geral q\Hesumn Hiztdrico | Comentarios | Outrog |

S

M| | e
=l |
[du)
[}

]
]
-1
—
=
i)

3039 226
AR.209.502.19 11.027.302 .37
5520950219 1.692.90

Canfirmar

e PLANO DE CONTAS

Passando agora & opcao seguinte do menu NAVEGACAO entramos no
PLANO DE CONTAS:



B Listagem [Contas]: 1.778 registos

Brrastar para esta zona as colunas pelas quais deseja agrupar

‘| Descricdo | Sald A
I 1 1 10 CAlxA, =
2 111 Caixa - SEDE
] 119 Tranzferencias de Caixa
4 12 DEPOSITOS A ORDER

Com os campos “combo” podemos procurar a conta desejada e clicando em “VER”
abre-se 0 mapa com o0 movimento acumulado de todos 0s meses dessa conta.

| 5 Plano de contas [Tabela General Ledger no xml)

Codige: 21110008 | "
il
1 Descrigdn: |Hipermercadns Alentejanos 5.4, |
[l |
Drébita Crédita Saldo Salda
acurnulado acurnulado devedaor Credor
[ Abetturs | 41208800/ 000 | 41208800 0,00/
i Mz 1: 428.218,00 272.002,00 216.210,00 .00
Més 2 F2R175 A0 324.968,00 400,207 5O 0.00
bEz 3 FARATR AN A172 NER NN MANRT RN nnn

E clicando em “VER EXTRACTO” é apresentado o extracto de conta

& Extrato de Conta
Extracto da Conta: 21.1.1.0008 w | Hipermercados Alentgjanos.5 & @ E @ @ Ficha da Caonta

2 =

Data | |dentificador | Didrio Descrigan | Cliente/Formecedor | | [ébito | Crédito |
10-01-2007  2007011000... Bancos Receb.p/Tif.Bancara Hipermercados Alentejan... 27200800
20-01-2007  2007012000... Yendas Factura Mercadon Hipermercados Alentejan... ¥E.230,00
14-02-2007  2007021400... Bancos Receb.p/Tif.Bancara Hipermercados Alentejan... 52.960,00
15-02-2007  2007021500... Yendas Factura Mercadar Hipermercados Alentejan... 126.235.00
21-02-2007  2007022100... Vendas Factura Mercadan Hipermercados Alentejan... 111.622.50
20:03-2007 2007032000, Bancos Receb.p/Tif.Bancaria Hipermercados Alentejan... a7.120,00
DNNA-2N07 2NN7FNA20N0 Fameas Fereh A TiF Bancaria Hirerrerradns dlentsian FR AN NN

e CLIENTES E FORNECEDORES
S4o iguais as opgdes entre Cliente e Fornecedores, pelo que apenas nos referimos a

Clientes.
Seleccionando CLIENTES ¢ aberto o ecra seguinte:

10



H Listagem [Clientes]: 46 registos

Empreza Contacto
1 Ll Joli Dezcomhecido Desconhecido
2 500137110 500137110 Juventude-dno 2000 |, Lda. A Forgas dmadas, 2
2 500193339 800193339 0 Sonhao-Modas e Confecgdies.Lda. R.de Tras. 126
4 B00355665 B00355665 Moda Algarvia-Munes  Munes Lda. R.5.Clemente, 111
5; 500388911 500382911 Hiparmerzados Alentsjanas S A, Largo do Comercio, 1.
= CAAEARAET  EAREAE T £ e hed oo dmn

Seleccionamos a empresa pretendida e clicamos em VER, abrindo-se nova janela

§ Cliente (Tabela Customer no ficheiro xml)

Coadigo: |5DD39991 1 | [E:-:t.D:untaI:u. J _:-:t."v"enu:las]

Geral Outra korada

Empresa:|Hipermercast Alentejanosz 5.4, |

NIF: 500388511 |

I_'nnf:mfn'l |

Clicando agora em EXT.CONTAB. é apresentado um extracto contabilistico da conta
seleccionada

& Movimentos Contabilistices do Cliente

Cliente: |5|:I|3388911 Vl Hipemercados Alentejanos, 5.0 @ @ @ @ ﬁ
a | ®

| Identificador | Dirin Descrican Documento Crédita ]
10401-2007 2007017000, Bancos Receb p/Tif.Bancarna D
20-01-2007 200701 2000... Vendas Factura Mercadorn £3.000.00
14-02-2007  2007021400... Bancos Receb.p/Trf Bancana
15-02-2007  2007021500... Yendas Factura Merncadorn 10350000 =
21-02-2007  2007022100... Vendas Factura Merncadorn 92.250,00

AN-NE2007 2N0ANE32N000 Ranens Rereh rdTrf Bancéna

No lado direito do extracto aparecem os FILTROS, dando possibilidades de fazer
buscas por Diario ou por datas. H& ainda a possibilidade de seleccionar quais as
contas a serem movimentadas.

11



Filtras

W ovirmentoz do diario;

v|

kM ovimentos entre az datas:

Linhaz de movimentos & conta:
|71:72:73,76:794.694 |

e PRODUTOS

Também a estrutura desta consulta é idéntica as anteriores.
Assim, clicando em PRODUTOS é aberta a janela seguinte:

B Listagem [Produtos]: 92 registos

Cadigo Dezcrigo Cod Baras
1 p1101010 Fato algod3o p.homem 11moo
2 110020 P Fato pBHamer taliana 110020
3 11mozn F Fato algod3o p? rapaz 1101020 A
4 1102020 P Fata malha o mulher 1102020 3

Clicando agora em VER, depois de seleccionado o Produto, surge nova janela:

& Artigo (Tabela Product no xml)

Cadiga: |1 101010

DESDri.;a.;.;|Fah:u algodao p2 homem

Tip.;.;|F'r|:u:|ut|:|

|
|
Farn |'Iia:| |
Cadiga Barras:|1 101010 |

Walor Vendas: Devolugdes:
W@

Além do cdédigo do Produto e sua descricdo, podemos ver o total de Vendas e de
Devolucoes.

Clicando agora em VER EXTRACTO, aparece 0 seguinte mapa:

12



& Extracto de Yenda do Produto

Produto: Fato algod3o p2 homerm @ E @ @

o a2 |m

Arraztar pars

Data

Documento Cliente Tipo Quantidade | Prego Urnitano | T Wa| Walor Crédito | Walor Débito
F 11001066 i 20-01-2007  Gomes Gomeslda. Factura 200,00 13680 21.00 27.360,00 0.00 :I
Fritmos7 " 2002007 0 Mundo dos Fatos  Factura 200,00 13968 2100 27.936.00 0,00
F 11001068 20-01-2007  Sousas.lda. Factura 200.00 13680 21.00 27.360,00 0.00
F 110010863 20-01-2007 A Elegante das &m... Factura 200,00 14400 21,00 242.800,00 0.00
F1inmnzn AN-M1-2NN7 0 Himerrmereadns dle Farhira ROnnn 1R N0 21 0N R mnn nn nnn
e TAXAS IVA

Passamos as TAXAS IVA. E uma tabela onde se encontram todas as taxas de IVA
passiveis de serem utilizadas pela empresa:

& Listagem [Taxas]: 7 registos

Tipo
Descricio | Percentag... | Tipo
Taxa lzenta 1] [WACOM
Taxa Reduzida 4 [WACOM
Taxa Reduzida ] [WACOM
Ta®a Intermedia g [WACOM
T axa Intermedia 12 [WACOM
Tara Harmal 15 [WACOM
Tara Marmal i [WACOM

e VENDAS

Praticamente em VENDAS esta o contetido do Ficheiro SAF-T que foi importado da
aplicacéo de gestdo de facturacao.

Comegamos por verificar no cabegalho que constam 189 registos, nimero que esta
conforme o0 que consta atras (ver SUMARIO):
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B Listagem [Vendas]: 189 registos

Arrastar pars
|dentificador + | Peroda | Data Documento | Tipo Documenta | Data Maovimenta Cliente -~
1 B TTO0T0RE 1231 20-01-2007 Factura 20-01-2007 BOEE116 =
2 F 11001067 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 R04357 760
3 F 11001068 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 R04304925
4 F 11001069 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 R04355673
4] F 11001070 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 RO03EE911
B F 11001071 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 R04423851
7 F 1100072 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 R03333060
a F 11001073 1 20-01-2007 Factura 20-01-2007 RO0355EES 3
£ il | »

Seleccionando o primeiro registo do mapa, clicando em VER, obtemos todos os dados
da factura emitida.

& Documento de Yenda (Tabela Source Documents no xml)

Du:uc:umentu:u| Marada Origemn | Morada Destino | Outroz |

Documento; |F 11001065 . Data:[2001-2007 | 1|
j entificador
Tipo: Factura =i o8 Dt gravage:| 20-01-2007 00:00

[liguidi; 36.978.75
P B03156116 : :
Cddiga: | | Moeda: I:I [ 7.765,54
Mame Eliente:||3'I'I'I'IES Gomes,Lda. |

44744 29

Lin| Produto | Deszcrigao artigo | Guantidade | Inid. | Preco Unitario | Walor
1110100 Fata algod3o p?. homenm 200 UM 136,80 27.360,C
211020 Fato pEHomerm-taliano a0 LM 19238 9E18.7

e TRANSACCOES

Este ficheiro contém todos os movimentos da Contabilidade, com um total de 897
registos. Se formos ver o mapa do SUMARIO vemos que esta rigorosamente certo.
O mapa apresenta-se como segue:
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E Listagem [Transaccoes]: B97 registos

ja agrupar
Documento ‘ | Diarnio |F'e...| [ata | Dezcrigan | Clente | Farnecedor || Data Gravagdo
1 » 200701010070 0002352 001 1 01-01-2007  Tif. de 881-FesExer 01-01-2007
2 200701020085000652 005 1 02-01-2007  Pa.refDez 02-01-2007
3 20070108005000656 005 1 08-01-2007  Pagao RD Fevereiro 08-01-2007
4 20070110005000668 005 1 10-01-2007  Receb p/Trf.Bancéria B03156116 10-01-2007
5 20070110005000665 005 1 10-01-2007  Receb p/Tif.Bancaria R04357760 10-01-2007
B 2007011000B5000670 005 1 10-01-2007  Receb p/Tif Bancaria A04355678 10-01-2007

De modo igual as opcdes anteriores, também neste mapa, seleccionando a linha
desejada e clicando em VER, surge o mapa com a descrigdo da operagéo efectuada:

& Movimento Contabilistico {Tabela General Ledger Entries no xml) |z|
Identificador| 20070110005000668 | Diate] 10-01-2007
DiérigleDE ||Bancns | Dt.gravace:| 10-01-2007 00:00
Cliente:| 503156116 ||Gomes Gomes,Lda. | Utizador] |

Fomecedol:l | | |

Degonigao; Receb.p/Til.B ancaria Dibitos: 3253352
Créditos: 3259352

Lin I Descricdn | Doc.Origem | Conta | Walar Débito | Walor Crédito | Dt gravacar

1 Receb.p/Tif.Bancaria 12 32.599.52 10-01-2007

2 Receb.p/Tif Bancaria 21110001 3253352 10-01-2007

Vamos agora analisar outros aspectos, para além da Navegacdo. Para o efeito
clicamos em CONTABILIDADE, no canto esquerdo inferior do ecra inicial.

Sendo aberto o0 menu da Contabilidade que tem a particularidade de ser dividido em
Consultas e Mapas:
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Contabilidade <«

Consultas

|:| Balancete
& Clientes

,;:9 Fornecedores
38 Movimentos

Mapas

= Balancete

= Extractn de conta

= Yenda: por Cliente

E Compraz por Fornecedor
=) Iva dedutivel & liquidado

= Balanco

e BALANCETE - CONSULTAS
Clicando nesta opcéo é aberta a janela com o balancete pretendido.

Para o efeito € necessario preencher, previamente, o quadro de FILTROS que se
encontra do lado esquerdo da imagem que, por defeito, se apresenta assim:

Filtros

Contas até ao Grau;
Todoz  »

[ ] Wer zempre contaz mavimento

[ ] %er contas cfvalor zero

Contas com cadiga:

Apresenta

zaldoz dao més: 1

[ 54 contas cénotas auditaria

Podemos ver o balancete com diversos graus de contas, com valor zero ou ndo, contas
com um determinado codigo (p.ex. 22) e s6 contas com notas de auditoria (sobre este
ultimo aspecto voltaremos ao assunto quando tratarmos de Auditoria).

Vejamos um balancete obtido com as premissas do quadro antecedente:
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B | & | o 74 _ 3]
Conka | Extracto | Imserir Moka | Mer Mokas Imprimic /' Sair

Amastal para esta zona as colunas pelas guais deseja agupar

Débito 4. Crédiodc. | Saldode.

Conta | Deszcrigdo da Conta |Nutas| | |
1 Tl 309,26 0.aa0 309,26
11.1 Caixa - SEDE 309.26 0,00 309.26
12 DEPOSITOS A ORDEM 933.383.11 B05.1E7.B6 334.715.45
120 Banco 07 - Add, 084,833,023 B01.601.21 283.237.82
1202 Banco 02 - BEB 78.744.08 0,00 ¥8.744,08
1203 Bahco 03 - CCC 36.300,00 3.5EE6.45 3273355
13 NFEPNSITAS A PRAT 49 /37379 nnn 49 /373 79

Clicando em IMPRIMIR (barra de comandos) podemos obter 0 mapa seguinte:

Balancete de Contas
(Saldes do Més: Janeira]

CONTA YALORES MENSALS YALORES ACUMULADODS SALDOS
" cadige 1 Designagio | Débitos : Crédites | | Débitos | Créditos | Devedores | Credores
11 CALNA 209,26 209,26
wi o demsseoe o |met L mel
L {DEPOSITCSAORDEM |  B3006B13: €0L60LZ1| 99988301  G0S.67%6 |  3d7isds:
20— iBanco0L-AAA | 70sde3  eonsonal]  sdeam0s ) s0neolal| | wmaameR:
1202 V Banco 02 - BBE £2.920,00 1 73.744.08 | 73.744.08 1

e CLIENTES/FORNECEDORES - CONSULTAS

Nestas op¢des podemos ver os Movimentos Contabilisticos de qualquer Cliente ou
qualquer Fornecedor, procurando e introduzindo no campo “combo”o NIF referente
ao cliente ou fornecedor pretendido.

& Movimentos Contabilisticos do Cliente

Cliente: E Vl Dezconhecido
& 7 4 L
Mawimento | Inserir Mota | YWer Motas | Procurar ||

Depois temos de preencher o0 mapa de FILTROS, p.ex. com Movimentos de Diario
003 (Vendas), movimentos entre as datas assinaladas e com a opcdo “Ver totais dos
movimentos” (exemplo seguinte):
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Filtros

Movimentos do diario;
003 v |

FMovimentos entre az datas:

01-03-2007 b
30-04-2007 w

Linhaz de mavimentos & conta:
(71:72:73,76:794:694 |

Opciies

) Ver totais doz movimentos
) Wer detalhe dos movimento

O mapa € o seguinte, tendo em atencdo os Filtros introduzidos. Se néo introduzisse

filtros sairia um mapa com as operacdes de todos os diérios e para todo o periodo
importado.

& Movimentos Contabilisticos do Cliente
Cliente: |5':":|3885”1 Vl Hipermercados Alentejanos,S.A. @ @ @ @

'-‘:".IT-IEI..EITFIEFEIE‘.dﬂECIt'I-ElE.__I.'1r|-. 2las JQual: dese

Data | |dentificador | Didrio Dezcrigan Diocumento | Débito Crédito |J-
30-04-2007 2007043000, Vendas Factura Mercadori 147.150,00
A-05-2007 2007053100, Vendas Factura Mercadorn ¥2.000,00

Na barra de comandos clicar agora em IMPRIMIR, surgindo o quadro seguinte.
Podemos preencher os campos de datas ou deixa-los em branco, saindo 0 mapa entre
as datas indicadas ou com todo 0 movimento do periodo importado.

Depois é so clicar em ECRAN ou IMPRIMIR.
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E Movimentos contabilisticos de Cliente

Movimentos contabilisticos de Cliente

Cliente (5003685311 v |

Faiz do cliente | |

Tipo de paiz |Tn:u:|n:|s w |

Periodo de 01-03-2007 W até |31-08-2007 w

Diario o Diversoz ~
ooz Caixa —

& liztagem infere os valores das vendas com lva por cliente, a partir doz movimentos
contabilisticos:

[ walor de vendasz & obtido a partir dog movimentos |?1 7273 TE: 794 £94 |
cohtabilisticos do cliente, dog langamentos 4s contas: c T T

0 valu:ur_ !:lE': 1WA & u;ul:-tu:lu:u a partir doz mu:uquentu:us . |24331; 24341 |
cohtabilisticos do cliente, dog langamentos 4z contas:

|i_§u:ran j [1mpressura] [Eunfigurar ]

e MOVIMENTOS - CONSULTA

Apresenta 0 mapa de “Movimentos Contabilisticos”, sendo necessario seleccionar
(campo “combo”) o DIARIO.

& Movimentos contabilisticos

Do B> O BIDY L

|G| B | B8
,Mmmlm*m,_mmlﬂm v | Reler | Imprimir | Sair

~ Data | |dentificador | Tatal | Maotas | Dt gravago

01-04-2007  2007040100... Pg.mdena’&dé’&éiﬂam 33,857 .50 01-04-2007
10-04-2007 2007041000, Pago WA Fevereiro 105.942,21 10-04-2007
10-04-2007 2007041000, Pagon Renda Maio 400,00 10-04-2007
10-04-2007  2007041000... PG-LP 005 4.000,00 10-04-2007
20-04-2007  2007042000... Pago AguaMargo 325.00 20-04-2007
20-04-2007 2007042000, Pago Luz-Marco £32.00 20-04-2007
20042007 200Fn42000 Pann T P-Maren TARON 20-N4-2007

E também necesséario no filtro (imagem seguinte) indicar o més que se pretende
analisar.

Este filtro serve também para se indicarem os dias que medeiam entre a data do
lancamento e a data da gravacdo, bem como as linhas que foram alteradas apds X
dias.
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falores a Débito Yalores a Crédito
23.970.596 68 23.970.536 63

Filtros

Maovimentozs do més:

4 L

Mov. cidata gravagao diaz
ou + apds a data de contabilizacio

Mov. cilinhas alteradas dias
ou + apos a gravagao do cabegalho

Clicando em cima duma das linhas do mapa anterior, é apresentada a descriminagéo
do lancamento.

Pode verificar-se (canto superior direito) a concordancia das datas de langamento e de
gravacao.

||

| dentificadar| 20070331001 000234 Datar|31-03-2007 || 3
Dhi&ric: Q01 Diversoz b gravagao: 31-03-2007 00:00
Cligrke:| | Utilizadar:
Forneceador| |
Descrigdo; EomissoeslMalgo Debitos: _49'1,42'59
Créditos: 49142 65
Lin D eszcrigdo Doz Origem ~ Conta " alor DEbito Walor Crédito Dt gravaga:
1 Comizzoes M argo 24251 812276 3N03-2007
2 Comizgzoes Margo 2432331 8.528.90 1-03-2007
3 Comizgzoes Margo B222811 4061379 1-03-2007
4 Comizgzoes Margo 267121 41.019.93  31-03-2007

e BALANCETE - MAPAS

Praticamente estes mapas séo rigorosamente iguais aos obtidos em “Balancete —
Consultas”.

E de toda a conveniéncia comparar os totais do balancete obtido no Analisador e 0
balancete obtido na solucdo de Gestéo, para igual periodo:

Solucdo de Gestao:

Moeda - EUr s

cnto- F1.015 2007 Me: o Dezembra Faq. 1

| con ta | Dz Grican | Mon. D bito | MU, Cred it | Salda Debito | Sa ldo Credite |
| 11 R | B ,E08 .26 | 1,915, 00 | Gad. 26 | |
| 12 | DEPOSITOS & ORDEM | 12, %66 379 .72 | 12,0, 7.8 | 5T A58, 20 | |
RE | DEPOSITOS A PRAZO | 1, idd 578 T | 0.an | 1, 0dd BT 9.7 | |
I 1d I ARG NFPMST TG RONCAR S I *onanoan | noan 1 *onaaoan 1 I
L) | RESULI M LIGUIUL UL EACRL LU 1 I, UdW ek | [T T TSR [T | 1 |

| | | |
| Total | B2, 852,505 6D | 62,652,808 60 | 15, 957 644,76 | 18,987,644, T6 |

—
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Analisador:

Balancete de Contas
[Saldos do Més: Dezembro)

CONTA YALORES MEMSAILS YALORES ACUMULADOS
 cedige Designacio | Débitos | Crédios | | Débitos | Créditos
L R R I e T
. e SRR S B )
12 iDEF‘OSITOS A ORDEM 112650263 E 1.163.185,07 | 12.266.879,72 E_ 1220072142

L ————————————
TOTAL GERAL: 3.440,582,32 1 3.440.582,3 £2.852.503,60 ¢ B2.852.503,60
Licenciado a: Camara Tecnicos Oficiais de Contas

Como se verifica os totais conferem entre si (62.852.503,60).
e EXTRACTO DE CONTA - MAPAS

Podem ser obtidos extractos por conta e diversas datas; por data e diversas contas, etc.
Isso pode ser conjugado na janela seguinte:

I’m : x|

| Extracto de Contas

Contas 12.M v até (12.0 v
Periodo de |01-12-2007 v até | 31-12-2007 v

[] Muda pagina por conta

E Ecran ; [1mpressnra] [Ennfigurar

Exemplo de um extracto:

Extracto de Conta
[Conta==1201, Conta==1201, Data==01-12-2007, Data==31-12-2007)

Conta:  12.01 - Banco 01 - AAA (Eurog)
Data i Diarie i Descrigio i Débito i Crédito i Saldo
01-12-2007 :LBanco: iDagao remuner.Movent L L 33.650,89 L 33.650,89
Sty eaos | Meagsbiaal e 62sa C
B = e e . SO00) B EEETS
TNA707 | Rancae |Parah niTW Rancdka g 29 A NN i 4128 89

e VENDAS POR CLIENTE - MAPAS

Este mapa pode ser obtido por NIF do cliente, Pais do Cliente ou periodo.
E emitido por ordem decrescente das Vendas
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B Movimentos contabilisticos de Cliente @

Movimentos contabilisticos de Cliente

Cliente w

Paiz do cliente

Tipo de paiz Todos L
Periodo de b até bt
Dviario A

b

& liztagem infere oz valores das vendas com [va por cliente, a partir doz movimentos
contabilisticos:

0 walor de wendas & obtido a partir dog movimentos 717273 76 794 634
contabilizticoz do cliente, doz langamentos &z contas - "= "= "7 17T

] '-.fah:ur_ !:hsj | M & ql:utu:h:u a partir dog mnvlrrlentus (24371 24341
contabilisticos do cliente, dog langamentos &s contas:

|E Ecran ; [1mpressnra] [ LCanfigurar ]

Clicando agora em “Impressora” obtém-se mapa seguinte:

Movimentos contabilisticos de Clientes
(Contas:71: 72; 73: 76; 794; 694, Contas: 24331 24341, Didrios:001,002,003,004,005 006,007

Contribuinte i Nome i Iva Regul. i Iva Liquidade ‘(l'i::):n‘lc'leu';::;
CO4330624 J: Cornpanhia das Grandes Supetficies Macionais, 54, J: 0,00 i_ 229,645,580 1,223.195,50
st dHeemercados mepnossA. e e | 130482200
ziessEE L $Grande Central de Diswbuigioda, | o0 _asamso) ) Lo
ATRERINAS VFl Carte Fenanhal i n.an n.n FE3.3001.00

Detenhamo-nos neste mapa, que é emitido por ordem decrescente do valor das
vendas, com IVVA incluido.

Quer isto dizer que, quando emitido em relacdo ao periodo findo em 31 de
Dezembro, seré rigorosamente igual ao anexo O da IES (até ao limite de 25.000
euros), no que respeita ao valor das vendas.

Ha pois que ter cuidado com esta concordancia, que ndo deixara de ser verificada pela
Administracédo Fiscal.

e COMPRAS POR FORNECEDOR - MAPAS
O mapa € idéntico ao de clientes, s6 que agora sdo pedidas (automaticamente) as
contas referentes ao valor de vendas de fornecedores em vez das contas de vendas a

clientes.
O que se diz sobre 0 anexo O (clientes) aplica-se ao Anexo P (Fornecedores).

e IVADEDUTIVEL E LIQUIDADO

Neste mapa séo obtidos os valores de IVA liquidado e IVA dedutivel, referentes ao
() periodo (s) pedido (s).
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Yalores mensais do lva

Domés |3 »| atéd |3

MOTA: Este mapa apresenta oz valores mensaiz daz
contas de lvar 24322433 e 2434, deduzido do
movimento de apuramento de VWé, Se a aplicagdo no
cohzequir identificar o movimento de apuramento, az
cohtas aparecem saldadas.

E Ecran ; [lmpressnra] [Ennfigurar ] [ Sair

Mapa obtido no ANALISADOR

Valores mensais de L.V.A,
Saldos dos Mezes: 3- 3

Contas E A Favor do sujeito passive E A favor do estado

Més: 3
LY.A Liquidado 1 | 23.625,00

2432339 T4 deduzido * 50% *

_______________________________________________________________________________________

Totais do LY.A: ; 19.316,13 |

Salde: ' ! 1.278.87

Diario da Contabilidade:

| Data |N.Di ariojDoc. | Bre. | MW.Doc | Descricao | Co nta | Debi to | Credito |
| §1.0%.2007 | 52| 96 | Aplvn | $ | Bpuramento Mar | fdszs i | | a7, |
| | | | | | Bp o 24352511 | 24358 | 47 24 | |
| | | | | | Bpuramento Mar | 2d 523 | | 16,208 435 |
| | | | | | opoocd adEREsd | 2dss | 16,202 45 | |
| | | | | | Bpuramento Mar | 2d 5250 | | 1,085 9 |
| | | | | | 2p.cd 2432359 | 24355 | 1,085 .91 | |
| | | | | | Bpuramento Mar | 2d 331 131 | 25,625 .00 | |
| | | | | | 2p.cd 24351151 | 24355 | | 25,625, 00 |
| §1.0%.2007 | 55 ] 96 | Aplvn | ] IvAa Pagar - | 2438 | 4,878 &7 |

| | | | | | 1WA a Pagqar - | 24356 | | [ 1)
| | | | | | | | === ==== ==z ===z === =] == ==z === TEEEEEE =xz|
| Subtotal de 3 .0§.2007 | 47,250 .00 | 47,280, 0 |
| | |

Como se verifica — e a Administragdo Fiscal ndo deixara de o fazer — o valor a pagar €
rigorosamente igual entre a Contabilidade e o Analisador.

e BALANCO
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O Balanco apenas deve ser analisado quando estamos perante um exercicio

encerrado.

Naturalmente sera igual entre Contabilidade e Analisador.

VENDAS

Entramos agora no bloco das “VENDAS”:

W Mavegacdo

?‘_gi Contabilidade

Yendas

Auditoria

Que tem 0 menu seguinte:

VELGEE <<

Consultas

E:| Documentos
L. Clientes
£ Produtos

Mapas

Clicando em “Documentos — Consultas” €-nos mostrado o seguinte mapa, onde, em

& Resumo de Vendas por cliente

E Resumo de Wendas paor paiz

E Resumo de Yendas por cadigo postal
&= Resumo deYendas por més

B Resumo de Wendas par artigo

B Fesumo de Wendas por familias de artigo
B R esumo de Wendasz par tipo de artigo
B Fesumo de Wendas por clenteartigo
B Fesumo de Wendas por artigo/cliente
&= Extracto deYendas por documentos
&= Extracto deVendas por clientes

B Estracto de Wendas por tipo documento
B Estracto de Wendas por artigo

DOCUMENTOS - CONSULTAS

forma ordenada por datas e n.° do documento, se apresentam todas as facturas, notas
de crédito, etc., emitidas durante o ano.
E importante a data de gravacdo, na medida em que se podem verificar divergéncias
entre a data do documento e da sua gravacao.
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Documenta | Data Tipo [ Cliente lliquido [, | Total i"_p_t._gr_q_\igg@_q_g fd
| F110M0EE  20-01-2007  Factura Gomes GomesLda. 36.978.75 776554 44.744.29 20-01-2007 2
L 11001067 20-01-2007  Factura 0 Mundo dos Fatos 27.936.00 5.866,56 33.802.56 20-01-2007 o= |
F11001088  20-01-2007  Factura SousasLda. 27.360,00 5745 60 3310860 20-01-2007
F11nmnea 0207 Farhra A Flenante das Amnreiras FR AN NN F s nn 34 R48 0N 2n-m-Ann?

Seleccionando uma qualquer linha deste mapa, é apresentado o histdrico da factura
(ou de qualquer outro documento a que a linha se refira):

& Documento de Yenda (Tabela Source Documents no xml)

Du:u:umentu:u| torada Origem I torada Desting I Outroz |

D ocumento:; IF 11001067 I — D ata: [20-01-2007 1
. entificador
Tipo: Factura meontablisics: | Dt gravagso:| 20-01-2007 00:00

[liquide: 27.936.00
Coelem B043577ED Moeda: E
oo :D — | Moeds I:i e 5 866,56
] Clierte: 0 Mundo dos Fatos
e e Total 33,802 55
Produto | Descrigao artigo | Huantidade | rid. | Frego Unitario W alor zl
1101010 Fato algod3o pd homem 200 UM 133,63 2793600 :

e CLIENTES - CONSULTAS

Seleccionando o NIF do cliente que se pretende analisar, € mostrado o ecra seguinte:

8 Vendas por Cliente

Cliente: 500355665 v | Moda AlgarviaMunes  Munes Lda. @ E @ @

= 4 4 L QR
Yenda | Imserir Moka | Wer Motas | Procurar | Reler | Sair
Arrastar para esta zona as colunas pelas quais deseja agrupar
D'ocumento [rata Tipo [liquido [t Tatal Eztado
LiF 11001073 20-01-2007  Factura 27.836,00 5,866 56 33.802 .56
F 11001037 I 15-02-2007  Factura 31.423,00 (533,38 38.027 .88
F11001103 21-02-2007  Factura 42 340,50 2891 51 a1.232.0
E1inmii1a ALAAINT  Fachirs ER7R200 1119712 EA A7

Fazendo duplo clique numa das linhas é aberto a janela com o detalhe da factura
seleccionada:
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& Documento de Venda (Tabela Source Documents no xml)

Docurnento | tarada Origem I Morada Desting I Outrog |
T
Dacumente: L 11001087 Data|15:02:2007 | 2]
. |dentificador
Tipe: |Fau:tura m.cuntahilisticu:l:l Dt gravagdo:| 15-02-2007 00:00

21.428,00
£.533.38

38.027.98

Linl Produto | Descrigao artigo | Luantidade |L|ni|:|.| Prega Unitrio | W alor
{1i11mmo Fato algodio p? homern 200 UM 157,14 34280

Iliquide:
Cédiga: |5DD355555 | toeda: I:I a

[V
Marne EIiente:|MDda Algarvia-Munes  MunesLda. |

e PRODUTOS - CONSULTAS

Neste mapa é-nos mostrado, por artigo, o valor total de vendas e devolucdes durante o
periodo analisado:

& Valores por Produto

Codigo Dezignacio | Yendaz | Devolupdes: Wendaz | Liguida | adl
110 Fato algod3o p2 homem Froduto 9.365.736.72 1.692.90 236404382 |
1101020 Fato p*Homem-|taliano Froduto 1.076.231.25 1.076.231.25
1101030 Fatn aland3n n2 ranaz Pradiitn non —

e RESUMO DE VENDAS - MAPAS

Entrando agora na zona de mapas, vemos que podemos extrair toda a espécie de

resumos de vendas (vendas por cliente, por pais, por més, por tipo de artigo, etc.,
etc.):
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” m

Resumo de vendas por clientes

Vendas do més Todos
Cligntes do Pais Todos
Clientes com codigo poztal

Cliente com cadigo

Tipo de documento

Série do documento

Ordenada por Ciadigo

[ Ecran ] [1mpressnra] [ Canfigurar ]

v

até | Todos

Preenchendo o quadro anterior de acordo com o pretendido, obtemos o seguinte

mapa:
Vendas por Cliente
Cadigo Nome NoDocs Tiquido Iva Toral

0 Dresconhecido 24 197925441 0,00 1.979.254,41
00137110 Juventude-Ana 2000 , Lda, 10 335,668,850 70,490,358 406.158,89
E003556ES Moda Algarvia-Munes  Hunes,Lda. 1 274,953,850 Ta.7r40,24 453.693,74
E00Z38911 Hipermercados Alentejanos,S &, 12 1.078.200,00 226.422,00 1.204.622,00
CO0SOG167 Grandes Armnazens Agotianos,SA, 2 129.500,00 13,425,00 143,925,000
LNINAFE14 Helana.s-Mnda Tmrarnd da. B FRY.RNN.ON RMRER.ON REN.RER.AN

e EXTRACTOS - MAPAS

A exemplo dos Mapas de Vendas, também se podem obter diversos mapas de
extractos de vendas (por documentos, por clientes, etc.):

Extrato de VYendas por Cliente

Data Documento Cliente Iliquide Iva Total
S0Z902965- A Seguradora 15.000,00 3.150,00 12,180,00
03-07-2007 W' 12000070 A Seguradora 15,000,000 2.150,00 1%.150,00
503156116-Gomes Gomes,Lda. 443,105,855 94.312,23 B3 418,08
20-01-2007 F 11001066 Gomes  GomesLda, 36.978,75 7.FRE.E4 44, 744,29
15-02-2007 F 11001072 Gomes Gomeslda, 20.720,00 Ed6220 37.242,80
21-02-2007 F 11001094 Gornes  Gornes,Lda, 52.155,00 10,952 85 63,107,585
AN-N4-20n7 Foinmin Garet  Garmes) da. R7 S48 1d.184.45 "1.779.45

AUDITORIA

Vamos agora entrar na parte da auditoria, onde podemos fazer ver 0s sumarios

(CONSULTAS) ou efectuar testes de verificacdo (OPERACOES):
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‘ Mavegacdo

rf‘g Contabilidade
% Yendas
Auditoria

Auditoria <
Consultas

EE; Suméario de ermoz

E?_‘ Sumdario de avizoz

|:EIl Sumdrio de notas
.ﬁ Felatdrio Surario

Cperacdes

i ) Testes de campos ildgico:
{77 Testes de valores lngicos

Comecando pelas CONSULTAS vamos verificar que, se estivermos perante uma
empresa que nao apresenta nenhum erro, ao seleccionar qualquer uma das hipoteses
(erros, avisos, notas ou SUMArio) surge sempre a mensagem:

Extracgao de linhas

@ M &o houve linhas extraidas!

OF.

e SUMARIO DE ERROS

Entrando numa outra empresa, que apresenta erros, ao seleccionar “SUMARIO DE
ERROS”, é mostrado novo ecra;

a Erros de Importag&o ou Integracéo
= El e
Wer detalhe |/)ver detalhe integral | Procurar | Reler | Imprimic | Sair
T abela Tipo de Ermro PAlustificar Juztificados
iContas iSaldo de abertura inwalido [GeneralLedger.... 2 0
Farnecedares Cadign famecedor duplicada - Grave [Suppl... 4 0
Sumario Campo Totaiz a crédito de mov. contabiliztic. . 1 ]
Sumario Campo Totaiz a dédito de mow. contabiliztic. . 1 ]

Verifica-se que existem 2 erros na tabela de Contas; 4 erros na tabela de Fornecedores
e 2 erros no Sumario.
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Clicando em “VER DETALHE” e depois em “VER DETALHE DA NOTA” surge
novo ecrda com o detalhe do erro:

Q Erros de importacgéofintegracéo

g USRI
Yer dekalhe da noka \ Yer reqgisto associado ) Justificar nota | Justificar kodas | Procurar | Reler | Imprimie

Arraztar para esta 2ona a: cownas ~elss quais deseja agrupar
Tabela Fieqgizto azsociado Tipo de ero Dezcrigao Justificado
Contaz 21500 Saldo de abertura invalido [General... Magz contas de moviment...

S Erro de importacdo

a [2 Hegistn:n: @

Fegisto assnciadn:|EDntas |21 a0t [radoz da ficha |

Tipo de errl:u:|5all:h:| de abertura invalido [Generalledger. 0 peningD ebitB alance & OpeningCren s |

Tevto da rots (Mag contas de movimenta, ndo pode estar preenchido o campo do débito e do
crédita - ndo carmigida

Clicando em “VER REGISTO ASSOCIADO?” é aberta a ficha da conta onde se
verifica o erro:

[r&bito Credito S aldo S aldo

acumulado acumulado devedor Credor
Abertura: | 2065,03||  18.46130] | 2065.03||  18.461.30]
Pes 1 | 20ER N2l 10461 2wl | nnnl| 15 295 77|

Estamos assim perante uma conta de langcamento onde, na abertura do ano, se
langaram valores a débito e crédito, em simultaneo.

O que constitui um erro, que s6 pode ser sanado na aplicacdo de gestao.

Quanto aos erros na tabela de Fornecedores, devem-se ao facto de existiram nessa
tabela NIFs de fornecedores repetidos, o que originou a ndo importagéo de 4 registos.

Fegizto assuciadn:|Fnrnecednres | |Da|:||:us da ficha

Tipo de err-:u:|l:|fn:|ig|:| formecedor duplicado - Grave [Supplier. Supplierl [

Testo da n.;.ta;|Fl:umeced|:ur nao fol importado por exiztic outro registo com o mesmo codigol

Um outro erro de importacdo é o que consta do Sumario:

Tabela Tipo de Ermro
Contas Saldo de abertura irvalido [GeneralLedger....
Sumario Campo Totaiz a crédito de moyv. contabilistic. ..
Sumario Campo Totais a dédito de moy. contabiliztic. .

Procedendo de igual modo ao anteriormente enunciado, constatamos que 0 erro se
verifica nos movimentos contabilisticos a débito (e a crédito) que ndo sdo iguais no
Razé&o.

29



[ ] Justificada

5 umario

1.00_M Dados da ficha

Campo Totaiz a dédito de mov. contabilizticos, inaldo [Tranzaction. TotalDiebit] |«

0 walor regiztado, de 4953315,54, ndo corezponde & zoma - ndo foi comgido

26-02-2008  w

[Eunfirmar ] [ Cancelar ]

MPR

[ Sai ] ["-.-"er Reqgizto ass-:u:iau:lu:u] @ E] E]

E clicando em “VER REGISTO ASSOCIADO” vamos ao Sumario e em Resumo
verificamos que os valores a debito e a crédito (do Razdo), sdo diferentes!
Quando se sabe que tem de ser rigorosamente IGUAIS!

Geral

Fesumo

21
137

2039
E.975

4.952.265.20
4.953.315.64

Portanto mais um erro que tem se ser corrigido na aplicacdo de gestdo.
Por fim, podemos ainda ver os erros em mapa:

Erros de importacdo,/Integr:

{OReq. Tabela Por Justif? Tipo e Descricio
Data

1 Fomecedores MPR Cadigo femecedaor duplicado - Grave (Supplier.SupplierIC:)

___________________________ 28-02:2008 _____ Fomecedor ndo foi importado por existir outro registo com o mesme eidig!
2 Fomecedores MPR Cadigo Fomecedaor duplicado - Grave (Supplier.SupplierIC)

___________________________ 28-02:2008 _____ Fomecedor ndo fol impontado por existir outro registo com o mesmo cidige!
3 Fomecedores MFR Cédigo Femecedor duplicads - Grawe (Supplier.SupplierIC)

___________________________ £2:02: 200 ISR oif ecedon ol Foilimport ada] porexstiaut lrEgistalcomlolmes il cddio: NNNNGG————
4 Fomecadores MPR Cadigo Fomecedor duplicada - Grawe (Supplier.SupplietID)

___________________________ £2:02.200 NI oim ecedonnol foilimportadaporlxistiautmlregitolcomiolmesmolcddio. NNNEEG—————
E  Sumatia MPR Carnpa Tatais a dédito de mow contabilisticas, inwilide (Transaction, TatalCebit)

_______ L0001 ... Z8022008 O valorregistado, de 4953315,54, ndo comesponde & soma - nido foicomigido .
£ Surmatic MFR Carnpe Totais a ceddite de mow contabilisticos, invélide (Transaction, TotalCredit)

_______ Lol . 28022008 O wvalorregistado de 4952265, 1 ndo coresponde 3 soma - ndo foicomigide .
7 Contas MPR Saldo de abertura inwélido (Generalledger. OpeningDebitBalance & OpeningCreditBalance)

S E2E0 ) 2022008 | Mas conts de movimento, ndo pode estar preenchido o campo do débite 2 do arédito - nlo comigide _
8 Contas MPR Salda de abertura invilido (Generalledger, OpeningDebitBalance & OpeningCreditBalance)

2h222 258-02-2005 Mas contas de movimento, ndo pode estar preenchido o canpo do débito & do crédito - na corigida
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¢ SUMARIO DE AVISOS

Os avisos ndo tém a mesma gravidade dos erros, se bem que alguns deles influenciam
os valores do SAFT, pelo que tem de ser corrigidos na aplicacao de gestéo.

& Avisos dos Testes

Yer detalhe | Wer detalhe integral | Procurar | Reler | Imprimic | Sair
Arrastar para esta zona a: colunas pelas quaiz deseja agrupar
Tabela Tipo de Avizo Podustificar
Formecedores |denrificagan fizcal do fornecedor idgico [5... 1

Avisos dos testes

‘e, Tabela Par Justif? Tipo e Descricao
Data
1 Fomecedores PR Identificagia fizscal do Famecedor ildgica (Supplier.SupplierT ax 100

S L 2022008 | 12 de contribuinte Fathou na validagdo do digite de contralo .
Aqui estamos perante um caso dum NIF que ndo é valido. Havera que o emendar na
aplicacédo de gestéo.

e SUMARIO DAS NOTAS

Neste caso nao existem erros.

Extraccdo de linhas

@ Mo houve linhas extraidas!

¢ RELATORIO SUMARIO

Como o praprio titulo indica, neste mapa € mostrado um sumario de todos 0s erros e
avisos que foram analisados.

Sumario de Erros, avisos e notas de auditoria

Ver c%alhe '-.-'er?ru:us Her%sns '-.-'er%tas F‘rtﬁrar Rggr Im@Eri it E’
Arraztar para esta zona a: colunas pelas quaiz deseja agrupar
Erroz, avizoz ou notas Feferentes a tabela e tipo dadoz PAlustificar Justificados
ﬁ\.ﬂ.visus de campo ildgico {Fomecedores, ficha 2 0
B Erog da importacio Contaz, ficha 2 0
a Ermog da importacio Formecedores, ficha 4 0
B Ermog da importacio Sumaria, ficha 2 0
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Veja-se que existem 2 situagdes no mapa acima: “Por justificar” e “Justificados”.
Na zona de comandos podemos ver dois botdes:

Vet Erros

Clicamos em “VER ERROS”, sendo aberta a janela seguinte:

a Erros de Importag&o ou Integracéo

= ¢ G X
Wer detalhe | Wer detalhe integral | Procurar | Reler | Imprimic | Sair
Arrastar para esta 2ona 4z colunas pelas quais deseja agrupar
T abela Tipo de Ermro PAlustificar Juztificados
Contaz Saldo de abertura irwalido [GeneralLedger.... 2 0
Farnecedares Cadign famecedor duplicada - Grave [Suppl... 4 0
Sumario Campo Totaiz a crédito de mov. contabiliztic. . 1 ]
Sumario Campo Totaiz a dédito de mow. contabiliztic. . 1 ]
Seleccionamos a primeira linha e abrimos nova janela
Q Erros de importacéiofintegracéo
= = i) ) e %
Wer detalhe da nota | Yer reqisto associado | Justificar nota | Justificar todas | Procurar | Reler | Imprimic | Sair

Arrastar para esta zona as colunas pelas quais deseja agrupar

Tabela Reqisto azzociado Tipo de ero Dezcrigan Juztificado MR eqisto
Contas 215001 Saldo de abertura invélido [General... Nas contas de moviment... 7
Contas 26222 Saldo de abertura invalido [General... Mas contas de moviment... g

Podemos agora justificar estes erros, utilizando os botdes acima para justificar nota a
nota (Justificar nota) ou para justificar todos os erros (Justificar todas).

Dado que o erro é igual vamos utilizar “Justificar todas”. Clicando nesse bot&o, surge
0 seguinte ecra:

Analisador SAE-T

@ Tem a certeza de que deseja justificar az 2 notaz por justificar, aprezentadaz na grelha?

[ osm || N

Respondendo “SIM”, novo ecra é aberto:

Analisador SAF-T (%]

Indique texto de justificacdo:
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Indicamos (p.ex.) o texto seguinte:
“Corrigidos os saldos de abertura das contas indicadas”

Tabela Fieqgizto azsociado Tipo de erro Dezcrigan Juztificado
Contaz 215001 Saldo de abertura invdlido [General... i Mas contas de moviment... 32 56
Contaz B2 Saldo de abertura invvdlido [General... Mas contas de moviment... A2 S|k

Estéo assim justificados os erros assinalados, conforme se vé& no ecré antecedente
(Justificado — SIM) e que também pode ser comprovado no ecra seguinte:

Salda de abertura irnealido [Generalledoer. 0 peningl ebitE alance & OpeningCre:

Maz contas de movimento, ndo pode estar preenchido o campo do déhita & da
crédito - ndo cormigido

23-02-2008  » MPR

Justificada omgidos oz zaldos de abertura das contas indicadas.

Procedendo de igual modo para as restantes linhas de erros, tudo ficaria justificado.
Mas, repita-se:

Estes erros tém de ser corrigidos na aplicacdo de gestdo e ndo no ANALISADOR, que
apenas da as mensagens adequadas, como € 0 caso.

INTEGRAR

Esta € uma fungdo muito importante, que se destina a integrar ficheiros SAFT
executados isoladamente, isto €, FACTURACAO por um lado e CONTABILIDADE
por outro. _ ~

Executamos entdo a VALIDACAQO dum SAFT da FACTURACADO.

Clicando em §UMARIO ERROS verificamos que nao existem ERROS DE
VERIFICACAO DE INTEGRIDADE:

ar |rtegrar Sumanio Erros

Extraccao de linhas

@ Mao houve inhas extraidasz!

Ok

LTI Oy Tt

1oz avizns

33



Verificando agora se existem AVISOS DE VALORES ILOGICOS, clicando para o
efeito em:

Testes de

CaMmpos .
Obtemos a mensagem que existem 2 erros:

Testes de auditornia aos valores dos campos

A
E A aplicagdo ird aplicar um conjunto de testes de bom senzo aos valores
dog campos com vista a detectar ermog de introdugdo de dados ou
outroz, O rezultado dos testes serd aprezentado no relatdrio acedido
pelo menu Auditona’ - ‘Relatanio de eros & notas de auditaria’.

Mota: Os avizos sdo apenas alertas para se analisar e verificar
situagoes suspeitas. N3o correspodem necessariamente a ermos.

 Foram detectados 2 avisos de valores ilagicog,
ANRRENERENRNNNRNENED

Efectuando agora as mesmas operacdes paraa CONTABILIDADE, obtemos as
seguintes informacdes:

S Importar um ficheiro SAF-T xml [5__<|

E. Fim 0z dados foram importados para a baze de dados C:\Program
Dicas FileshCTOCYWATD-CTOCMSAFT 2007 50272 SAF T 4.mdb. Pode

\L? vizualizar oz dados no menu navegagio.

A impartac3o detectﬁéﬁ (=1 fu: u:Ie verlflcau;an u:Ie mtegndadé}ara
u:u:unsultar 0z eros aceda aoT - 'Relatdnio

de emoz’
0z erros reportam-ze a seguinte portania e publicacao da DGCI:
"PORTARIA 321A-2007, de 26 Margo™
"ESCLARECIMENTODS ACERCA DA PORTARIA N = 321-A/2007".

Existem 65 ERROS DE VERIFICACAO DE INTEGRIDADE.

T Testes de auditoria aos valores doz campos
E A aplicacdo ird aplicar um conjunto de testes de bom senzo aos valares
doz campoz com vizta a detectar enoz de introdugo de dados ou
outroz. 0 resultado dog testes serd apresentado no relatdno acedidao
pelo menu ‘Suditona’ - 'Relatonio de erros & notas de auditoria’.

Mota: Os avisos 230 apenas alertas para ze analizar e verficar
situagoes suspeitas. Nao cormespodem necessariamente a emos.

Foram detectades

e 1 AVISO DE VALORES ILOGICOS.

Vamos entéo efectuar a operacdo de INTEGRAR os 2 ficheiros (Facturagdo +
Contabilidade).
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Para o efeito vamos a barra de comandos, escolhemos FICHEIROS e clicamos em
INTEGRAR:

& Analisador de SAF-T de SAF-

!| Ficheiros | Configuracio  Mavegag

4% Mowvo (Imporkar)
E- abrir

| W Inkegrar

Elirninar

*E Sair

A anélise dos dois ficheiros integrados (Facturagdo + Contabilidade) deu-0s o
seguinte resultado:

65 erros de verificagcdo de integridade

& Importar um ficheiro SAF-T xml E|

. [F)i_m [z dados foram importados para a baze de dados C:\Program
185 Files\CTOCMATD-CTOCKSAFT 2007 503191272 S4F T G.mdb. Pode

\L? wizualizar oz dadoz no menu navegagio.

& importagdo detect€u 65 erros de verificagdo de integridade.
conzultar oz ermog ace Ario pelo menu Sdikore
de emos’
Oz erros reportam-se a seguinte portaria e publicagaoe da DGCI:
"PORTARIA 321A-2007. de 26 Margo™
"ESCLARECIMENTODS ACERCA DA PORTARIA N_® 321-A/2007".

e 3 avisos de valores ilogicos:

5 Realizar testes de auditoria de valores ildgicos

Testez de auditoria aos valores dos campos
& aplicacdo ird aplicar um conjunto de testes de bom senzo aos valores
dos campos com vista a detectar erroz de introdugdo de dados ou

autroz. 0 rezsultado dog kestes serd apresentado nio relatdnio acedida
pelo menu Auditona’ - ‘Relatonio de emoz & notas de auditana’.

Mota: Oz avizos 30 apenas alertas para se analizar e verificar
situagioes suspeitas. NGo comespodem neceszarniamente a ermos.

Foram detecta avizos de valores ilogicos,

H4 pois a necessidade de analisar estes erros e avisos de forma a corrigi-los na
aplicacdo de gestdo e, depois, proceder a emissdo dum novo SAFT, seguindo a
andlise.



AUDITORIA - CASOS ESPECIAIS

O Técnico Oficial de Contas, atraves do ANALISADOR, deparou-se com uma
situacdo muito pouco vulgar.

No Balancete de Razéo (Contabilidade - Balancete) verifica-se um saldo de Caixa
de cerca de 156 mil euros, enquanto o saldo de Depositos a Ordem € credor de cerca
de 55 mil euros!

A primeira vista parece que algo esta errado.

Balancete de Contas
Saldos do Més: Dezernbro, Grau==1}

CONTA YALORES MENSAILS YALORES ACUMULADOS SALDDS
eadige 1 Designacio | Debites | Créditos | | Débitos | Crédites | Devedores | Credores
S R N e st R B e
. e T N -

Entdo h& que indagar o que se passa, pois pode haver algum erro de langamento.

E evidente que a Administracdo Fiscal ndo deixara de estar atenta a estas situacoes, e
pode muito bem acontecer que tenha levado um ficheiro naquelas condigdes, aquando
duma sua visita.

Se tal acontecer, é certo e sabido que quererdo saber, depois, 0 que se passou.

O TOC querera ver a situacdo esclarecida e para isso pode enviar (ou ficar em s/
préprio poder) uma nota de averiguacfes. Como proceder entdo, dentro do
ANALISADOR?

Na barra de comandos chama AUDITORIA e a seguir INSERIR NOTA DE
AUDITORIA:

Audikaria

/| Inserir Mota de auditoria

| Relatario de notas > Sumario

Testes de campos ildgicos Detalhado

o
s s

eNes

Testes de walores logicos Listagem Suméario

Relatdrio de avisos 3 Listagem Detalhada por n? registo

BN | BN | DN

Relatdrio de erros " Listagem Detalhada paor tkulo

Felatdrio Sumdrio

&)

Sendo aberta a seguinte janela:
8§ Nota de Auditoria E|
& M? Reqizto: 2 @
Flegisto associadm: |

Titulo da nata: L E

Texto da nota:

Depois, no teclado, com F4, é aberta nova janela (REGISTO ASSOCIADO), onde vai
introduzir (campos combo):
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& M2 Beqizta: 2 C]

Novo

Reqisto azzociado;
Titulo da nnta(E

Texto da nota
T abela; |Contas bl

Regizto:| 11 e | CALD,

Registada s Ambita: % alores contabilisticos

Depois escrever em TITULO DA NOTA e em TEXTO DA NOTA o que for achado
por conveniente. Por exemplo:

R egisto azzociado:| Contas 11 Walores contabilisticos
Titulo da nota:|dvenguar zaldo exagerado de Caika

Texsta da nota: [Aevenguar porgue exizte um zaldo de Caika de cerca de 160 mil euros.

Depois podemos ver quais as notas de auditoria que introduzimos, clicando, na barra
de ferramentas em AUDITORIA - RELATORIO DE NOTAS - DETALHADO

& Notas de auditoria

= =] L) L) C IR Fq
‘er detalhe da nota( | Yer registo associado | Justificar nota | Justificar bodas | Procurar | Reler | Imprimic | Sair

Tabela Registo associado Titulo da nota Dezcrigan Justificado Me%Reqista R
Contaz 11 Awenguar zaldo exagerado de Caika  Aweniguar porgue existe u... 2 MF
Contaz 12 Aweriguar zaldo de bancos credar Awenguar o porqué durn 1 MF

Clicando agora em VER REGISTO ASSOCIADO, obtemos a seguinte imagem:

Descrigdo; | Tl
Déhito Crédito Saldo Saldo
acurmulado acumulado devedar Credar
Abertura; 0,00 0.oo .00 .00
&z 1: 5612457 931545 4F.309,52 0.00
bEs 2: 107.626,35 4093272 BE.633.63 000
gz 3: 130,965,319 Ed.534.83 BE.433.56 0.00
héz 4 23287832 75.239.91 157 E38.41 000
hids B 236,615,986 2066034 156.958,62 0.00
hEz B PAIRR1R AR RNRRN 34 1RR 9R8 RA nnn

Finalmente podemos ver as notas de auditoria, clicando em
RELATORIO DE NOTAS - LISTAGEM DETALHADO POR N°, REGISTO
RELATORIO DE NOTAS = LISTAGEM DETALHADA POR TITULO.
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MNotas de auditoria

Tabela Por Justif? Tipe e Descricio
Data
Contas PR - Aweriguar salda de bancos credar
12 29-02-2008 Avwetguar o parqué dumn salde de bancos cradar quanda por outra lada existe umn salda de caiva de cerca de
____________________________________ L il
Contas PR - Awetiguar saldo exagerada de Caira
L — 02— fueriquarporguelexstelumisaldeld=teaitaldelcerealdoHlE O il s
Notas de auditoria
Tipo & Descricio Tabela Reqgisto MNOReg. Justif?
Averiguar saldo de bancos credor Contaz 12 1
Averiguar saldo exagerado de Caixa Contas i1 2

O Analisador ATD-CTOC destina-se a verificar e controlar eventuais erros ou lapsos
que existam nas operacOes de gestdo, quer da facturacdo quer da contabilidade.
Devem fazer-se as verificacBes dessas anomalias com o Analisador ATD-CTOC,
sempre que oportuno.

Aplica-se aqui a maxima popular:

“Mais vale prevenir que remediar!”

Por isso recomendamos a analise dos SAFT reqgularmente (mensal, trimestral ou
semestralmente).

Manual elaborado por Mério Portugal, TOC n.° 7, em Marco de 2008
Versao 6.00.01, do Analisador ATD-CTOC
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